Zarzadzenie Nr 51/2019
Wéjta Gminy Lniano
z dnia 19 lipca 2019 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci

przekraczajgcej kwot¢ wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (¢j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ), § 15 pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Lnianie, art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 z zm. ) w zwiazku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 869) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci przekraczajace;
kwote wskazang w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, w Urzedzie
Gminy w Lnianie.

2. Regulamin udzielania zam6wien publicznych o wartosci przekraczajgcej kwote wskazang
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwien publicznych, stanowi zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 94/2015 Wojta Gminy Lniano z dnia 16 wrzesnia 2015 r. w
sprawie okreslenia Regulaminu udzielania zamdéwienn publicznych o wartosci
przekraczajgcej wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro w Urzedzie Gminy
Lniano.

§ 3.

1. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Gminy w Lnianie.
§ 4.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ

KWOTE WSKAZANA W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Wprowadza sie Regulamin, ktérego przepisy maja zastosowanie do udzielania zamowief
publicznych, ktore sg finansowane ze srodkow publicznych lub przy ich wspoétudziale,
zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (¢j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1986 z zm.) i wydanymi na jej podstawie przepisami wykonawczymi;
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (7). Dz. U. z 2019 r., poz. 869)
o wartosci przekraczajgcej kwote wskazang w art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.
Regulamin zapewnia ujednolicenie procedur zwigzanych z realizacja zamoéwien
publicznych, jednolity obieg dokumentéw oraz przestrzeganie zasad udzielania
zaméwien publicznych zgodnie z obowigzujagcym prawem.
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia odbywa si¢ w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz gwarantuje rowne
traktowanie wszystkich wykonawcdow.
Udzielenie zamdéwienia publicznego jest dopuszczalne tylko w granicach wydatkow,
ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej z poszanowaniem zasad okreslonych w prawie
a w szczegollnosci w ustawie Prawo zamowien publicznych.
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lniano;

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wdéjta Gminy Lniano lub
osoby, ktorym powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na
podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa

3) wnioskodawca — nalezy przez to rozumieé¢ komdrke organizacyjng merytorycznie
wlasciwg ze wzgledu na przedmiot zamdéwienia;

4) komorka organizacyjna — nalezy przez to rozumie¢ referaty oraz samodzielne
stanowiska pracy, wyodrgbnione w Urzedzie Gminy Lniano

5) kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika
referatu lub odpowiednio osobg zatrudniong na samodzielnym stanowisku pracy
w Urzedzie Gminy Lniano.

§2
Whioskodawca wystepuje do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody
na wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Whiosek w szczegolnosei zawiera:
1) okreslenie przedmiotu zaméwienia wraz z podaniem nazwy zadania;
2) szacunkowg warto$¢ zamoOwienia wyrazong w zlotych oraz w euro wg kursu
wynikajgcego z aktualnie obowigzujacego rozporzadzenia stanowigcego podstawe



przeliczania wartosci zamowien publicznych wraz z podaniem daty jej ustalenia oraz
wskazania z imienia i nazwiska osoby ustalajgcej szacunkowg warto$é zamoéwienia;
3) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zaméwienia;
4) termin 1 okres realizacji przedmiotu zamowienia wykaz dokumentéw skladanych
przez wnioskodawce, niezbednych do przeprowadzenia zaméwienia.
Przed wszczgeiem procedury udzielenia zaméwienia wnioskodawca szacuje z nalezyta
starannos$cig warto$¢ zamowienia, z uwzglednieniem obowigzujacych przepisdw w tym
zakresie.
Podstawg przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest
zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego i Skarbnika Gminy Lniano wniosek, o
ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, ktoérego warto$¢ przekracza kwote okreslona w art. 4 ust. 8 ustawy
realizowane sg w szczegolnosci przez pracownika ds. zaméwien publicznych Urzedu
Gminy w Lnianie. Procedura o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzona jest w
oparciu o obowigzujace przepisy w tym zakresie.
Czynno$ci zwigzane w szczegblnosci z przyjmowaniem, przechowywaniem zwrotem
wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wykonuje Referat Finansow i
Rachunkowosci, zgodnie z przepisami ustawy.
Czynnosci zwigzane z publikacjg na stronie internetowej zamawiajacego niezbednej
dokumentacji, wykonuje administrator bezpieczenstwa informacji i administrator systemu
teleinformatycznego, odpowiedzialny za obsluge panelu administracyjnego Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Lnianie lub inna osoba wskazana przez
kierownika zamawiajgcego.
§3
Na podstawie przekazanych przez poszczegédlne komorki organizacyjne informacji o
planowanych do realizacji w kolejnym roku budzetowym zaméwieniach, w oparciu o
obowigzujace przepisy, pracownik ds. zaméwienn publicznych sporzadza Plan
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, w dalszej czgéci Regulaminu zwany
Planem.
Komorki organizacyjne, planujgce udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego wartosc
przekracza kwoty wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy, przedkladaja w formie pisemnej
pracownikowi ds. zamowien publicznych, informacje o ktérej mowa w § 3 ust. 1,
najp6zniej w terminie 14 dni od podj¢cia przez Rad¢ Gminy uchwaty budzetowej, na
kolejny rok.
Informacja o ktorej mowa w § 3 ust. 1 zawiera w szczegélnosci:
1) wskazanie przedmiotu zaméwienia z podaniem nazwy zadania;
2) wskazanie rodzaju zamoéwienia wedlug podzialu na roboty budowlane,
dostawy lub ushugi;
3) orientacyjng warto$¢ zamowienia
4) proponowany termin wszczecia procedury o udzielenie zamowienia oraz
proponowany tryb udzielenia zamoéwienia.



4.

W przypadku koniecznosci udzielenia zamoéwienia publicznego nie przewidzianego
Planem, wnioskodawca przedktada kierownikowi zamawiajacego wniosek wraz z
stosownym uzasadnieniem.

Przed wszczgciem procedury u udzielenie zamowienia publicznego nie przewidzianego w
Planie, pracownik ds. zamoéwien publicznych dokonuje korekty Planu.

§4

. Pracownik ds. zaméwien publicznych, w oparciu o obowigzujace przepisy, sporzadza i

przekazuje Prezesowi Urzgdu Zamoéwieni Publicznych, roczne sprawozdanie z
udzielonych zamowien.
Komorki organizacyjne udzielaja niezbednej pomocy w prawidtowym sporzadzeniu
sprawozdania o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, z zakresie swoich wlasciwosci i
posiadanych informacji.
§5
Projekt umowy w sprawie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktdrego wartosé
przekracza kwoty wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy, opracowuje, w oparciu o
obowigzujace przepisy, pracownik ds. zaméwieni publicznych we wspoétpracy z komoérka
organizacyjng merytorycznie wlasciwg dla przedmiotu zamdwienia.
Kazdorazowo projekt umowy wymaga sprawdzenia, pod wzgledem zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami prawa, przez Radce Prawnego sprawujgcego obstuge prawng
Urzedu Gminy w Lnianie.
Umoweg w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego warto$¢ przekracza
kwoty wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy, sporzadza si¢, co najmniej w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno numerowanych kartach, z ktoérych jeden
egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy.
Umowy w sprawie o udzielenie zamo6wienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza
kwoty wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy, podpisuje kierownik zamawiajgcego przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy Lniano.
Umowa w sprawie o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktdrego wartos¢ przekracza
kwoty wskazane w art. 4 pkt. 8 ustawy, wymaga zatwierdzenia przez Radce¢ Prawnego
sprawujacego obstuge prawng Urzedu Gminy w Lnianie.
Niezwlocznie po podpisaniu umowy, pracownik ds. zamdwien publicznych przedklada
umowe do wpisania w Rejestrze uméw 1 porozumien. Rejestr uméw 1 porozumien
prowadzi Referat Finanséw i Rachunkowosci.
§6
Do wszelkich nieuregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowiazujgce, w szczegdlnosci:
— ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (¢j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145);
— ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (¢j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 z zm.),
— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. — o finansach publicznych (¢.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
869).




